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PRAGMATIQ

kancelaria prawna

Zwyczajne Zgromadzenie
Wspolnikow
krok po kroku

Sprawdz o czym powinienes pamietad!

www. pragmatic. pl D al ej %
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Termin zwolania

ZZ\WN musi zostac¢ zwotane w ciggu

6 MIESIECY

od konca roku obrotowego.

Z reguty termin ten uptywa wraz z koncem czerwca.

Kto zwoluje? —
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Kto zwoluje?

VAN PR

rada nadzorcza,

zarzad komisja rewizyjna iInne osoby
tylko jezeli zarzad jezeli takie
nie zwota ZZW w terminie uprawnienie
wskazanym w ustawie przyznaje
lub umowie spotkKi im umowa
spotki

Sposob zwolania —
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Sposob zwolania

vl N

za pomocag listow poleconych poczta elektroniczng (jezeli wspaolnik wyrazit
lub przesylek nadanych pocztg na to pisemng zgode, podajgc adres, na ktéry
kurierska zawiadomienie ma by¢ wystane)

W obu przypadkach wystane co najmniej 2 tygodnie przed terminem ZZW

PAMIETAJ, ZE uchwaty mozna powzig¢ pomimo braku formalnego zwotania
ZZ\N, jezeli caty kapitat zaktadowy jest reprezentowany, a nikt z obecnych nie
zgtosit sprzeciwu dotyczgcego odbycia ZZW lub wniesienia poszczegolnych
spraw do porzadku obrad

Przedmiot ZZW —
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Przedmiot ZZW

Obowigzkowe elementy:

rozpatrzenie i zatwierdzenie sprawozdania finansowego za ubiegty rok
obrotowy

rozpatrzenie i zatwierdzenie sprawozdania zarzadu z dziatalnosci spoétki za
ubiegty rok obrotowy

Przedmiot ZZW —
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Przedmiot ZZW

Obowigzkowe elementy:

powziecie uchwaty o podziale zysku albo pokryciu straty

Pamietaj aby sprawdzi¢ czy umowa wymaga przeznaczenie zysku/straty na
okreslone cele!

udzielenie cztonkom zarzadu (ewentualnie réowniez rady nadzorczej)
absolutorium z wykonania przez nich obowigzkéw

Pamietaj, ze:

- wspolnik (cztonek organu) nie bierze udziatu w gtosowaniu nad udzieleniem
mu absolutorium

- potrzebna jest oddzielna uchwata dla kazdego cztonka organu

- absolutorium udzielane jest réwniez cztonkom organdw, ktérzy zostali
odwotani w ciggu roku

- gtlosowanie nad udzieleniem absolutorium jest tajne

Przedmiot ZZW —
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Przedmiot ZZW

Fakultatywne elementy:

rozpatrzenie i zatwierdzenie sprawozdania finansowego grupy kapitatowej

inne sprawy np.:

odwotanie/powotanie cztonkéw zarzgdu (warto sprawdzi¢ czy mandat
cztonkoéw zarzadu nie wygast)

zmiana umowy spofki

podjecie uchwaty o dalszym istnieniu spofki jezeli strata spotki przewyzsza
sume kapitatow zapasowego i rezerwowych oraz potowe kapitatu zaktadowego

Badanie przez bieglego? —
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Badanie przez bieglego rewidenta

Badaniu przez biegtego podlegajg roczne skonsolidowane sprawozdania finansowe
grup kapitatowych oraz sprawozdania jednostek kontynuujacych dziatalnosé m.in.
w przypadku:

Innych jednostek (np. sp. z 0.0.) jezeli w poprzedzajgcym roku obrotowym, za ktory
sporzgdzono sprawozdania finansowe, zostaty spetnione co najmniej 2 z nastepujgcych
warunkow:

a) Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co najmniej 50 os6b

b) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowita rownowartos¢ w walucie
polskiej co najmniej 2 500 000 euro

c) przychody netto ze sprzedazy towardw i produktow oraz operacji finansowych za rok
obrotowy stanowity rownowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej 5 000 000 euro

A takze —
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Badanie przez bieglego rewidenta

Sprawozdanie musi by¢ zbadane przez biegtego rewidenta rowniez w przypadku:

bankow, zaktaddw ubezpieczen oraz zaktaddw reasekuracii
SKOK

jednostek dziatajgcych na podstawie przepisow o obrocie papierami wartosciowymi oraz
przepisow o funduszach inwestycyjnych

jednostek dziatajgcych na podstawie przepiséw o organizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych

krajowych instytucji ptatniczych i instytucji pienigdza elektronicznego

spotek akcyjnych, z wyjatkiem spotek bedgcych na dzien bilansowy w organizacji

A takze —
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Badanie przez bieglego rewidenta

Sprawozdanie musi by¢ zbadane przez biegtego rewidenta rowniez w przypadku:

spoétek przejmujacych i spétek nowo zawigzanych (dotyczy to sprawozdania
sporzadzonego za rok obrotowy, w ktorym nastgpito potgczenie)

rocznego sprawozdania finansowe jednostek sporzgdzonego zgodnie z MSR

potgczonego sprawozdania finansowego funduszy inwestycyjnych z wydzielonymi
subfunduszami oraz rocznego sprawozdania jednostkowego subfunduszy

Bledy zwigzane z ZZW —
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Bledy zwiazane z ZZW

Do najczestszych btedoéw zwigzanych z ZZW mozna zaliczyc:

Zwolanie ZZW w innym miejscu niz siedziba spétki lub inne miejsce wskazane w
umowie spotki i brak pisemnej zgody wspolnikow na odbycie ZZW w tym miejscu

Brak wczesniejszego wyznaczenia przez uprawniony organ biegtego rewidenta do
badania sprawozdania (z reguty zgromadzenie wspolnikéw) lub wyznaczenie biegtego
przez niewtasciwy organ

Glosowanie jawne zamiast tajnego przy odwotaniu/powotaniu cztonkéw zarzadu,
rady nadzorczej oraz udzielaniu absolutorium

Brak wylaczenia sie wspodlnika przy gtosowaniu nad uchwatg w sprawie udzielenia
mu absolutorium

Udzielanie absolutorium catemu zarzadowi, zamiast poszczegdlnym jego cztonkom

Zgloszenie do US —
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Zgloszenie do Urzedu Skarbowego

Termin: Kto zgtasza:

1 O . ZARZAD

od daty zatwierdzenia
sprawozdania finansowego

Jakie dokumenty? —
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Zgloszenie do Urzedu Skarbowego

Potrzebne dokumenty:

sprawozdanie finansowe
odpis uchwaty zatwierdzajgcej sprawozdanie finansowe

opinia i raport biegtego rewidenta (jezeli sg wymagane)

SPRAWDZ CZY OPINIA JEST WYMAGANA —>

Zgloszenie do KRS —
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Zgloszenie do KRS

Termin: Kto zgtasza:

1 5 o ZARZAD

od daty zatwierdzenia
sprawozdania finansowego

Jakie dokumenty? —
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Zgloszenie do KRS

Potrzebne dokumenty:

formularz urzedowy KRS-Z30, ewentualnie jezeli zgtaszane sg jeszcze inne zmiany
formularz urzedowy KRS-Z3 + KRS-ZN

sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem zarzgdu z dziatalnosci

optata w wysokosci 140 zt (40 zt — optata sgdowa; 100 zt — optata za ogtoszenie w
MSIG), a jezeli zgtaszane bedg jeszcze inne zmiany to optata bedzie wynosita 350 zi
(250 zt — optata sgdowa; 100 zt — optata za ogtoszenie w MSIG)

protokot ZZW zawierajacy wszystkie uchwaty SPRAWDZ JAKIE UCHWALY —

opinia i raport biegtego rewidenta (jezeli wymagana) SPRAWDZ CZY WYMAGANE —
albo oswiadczenie o braku obowigzku badania sprawozdania przez biegtego

Masz inne pytania? —
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Chcesz wiedziec wiecej?

Skontaktuj sie z nami. Doradzimy Ci najlepsze mozliwe rozwigzanie
w danej sytuaciji:

Aleksander Galek Karolina Kulifiska
radca prawny aplikant radcowski
tel. (+48) 693 555 411 tel. (+48) 693 555 415

a.galek@pragmatiq.pl k.kulinska@pragmatig.pl Wiecej O nas %
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PragmatlQ Kancelaria Prawna

ul. Grunwaldzka 107 Tel. 61 8 618 000
60-313 Poznan Fax 61 8 618 555
zobacz na mapie Google kancelaria@pragmatiq.pl

Biuro w Warszawie

ul. Grzybowska 87

Concept Tower Tel. 22 21 28 340
00-844 Warszawa Fax. 22 20 34 154
zobacz na mapie Google warszawa@pragmatiq.pl

Ponad 350 artykuléw o podobnej tematyce w portalu Doradzamy.to

Niniejsze opracowanie zostato przygotowane przez zespét PragmatlQ Kancelaria Prawna Szymkowiak sp.k. Tres¢ niniejszego opracowania nie stanowi
opinii prawnej ani jakiejkolwiek porady prawnej. PragmatlQ Kancelaria Prawna Szymkowiak sp.k. nie odpowiada za tre$¢ niniejszego opracowania
w zakresie, w jakim podmioty trzecie mogtyby doznaé¢ szkody podejmujac jakiekolwiek czynnosci na podstawie informacji zamieszczonych w niniejszym
opracowaniu.


https://www.google.pl/maps/place/Grunwaldzka+107,+Pozna%C5%84/@52.3975452,16.866955,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0x470444e07167af19:0x756aac0e132e0642!8m2!3d52.3975419!4d16.869149
mailto:kancelaria@pragmatiq.pl
https://www.google.pl/maps/place/Grzybowska+87,+Warszawa/@52.2324166,20.9758653,17z/data=!3m1!4b1!4m2!3m1!1s0x471ecc9d2d83dff5:0x14777ac9beb5be1f
mailto:warszawa@pragmatiq.pl
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